Administracion / Configuracion del aula

Administracion general

Para crear una clase se deben tener en cuenta varios items. Para mostrarlos se divide el menu
en varias partes.

Aula a modificar

Caodigo: 67 | Fecha alta: 07/06/2018

Nombre: | Filosofia

A

Descripcién: | Departamento de Humanidades

B —F Color:

Imagen: @ mantener

cambiar | Seleccionar archivo | No se eligié archivo

eliminar

Estado: ¥ activado
El aula permanecera activada: @ En forma ilimitada D

Por periodo de tiempo

A. Se definen el nombre del aula y la descripcion (que no es obligatoria). El nombre se vera en
el modo de usuario y en la lista de aula de la administracidon. La descripcién solamente
acompafia al nombre del aula en la lista.
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Cantidad de aulas: 16 (Activadas: 16)
Ordenados por: NOMBRE

Las coloreadas indican AULAS DESACTIVADAS, usted puede cambiar esta opcion modificandola.

B. El color puede elegirse desde una paleta y formard parte de los detalles del aula: lineas de
titulos y marcadores de tépicos o unidades.
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C. Se puede agregar una imagen para la muestra del aula en el Escritorio. Mediante el botdn
Seleccionar archivo se elige una imagen desde el equipo personal.

Esta imagen se verd junto con el nombre del aula.
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D. Se puede crear el aula y dejarla inactiva, para hacerlo se debe dejar deseleccionado el item
Estado / activado. También puede definirse que el aula permanezca abierta en forma ilimitada
o bien por un periodo de tiempo.

s Por periodo de tiempo

Desde: | 18/06/2078 =

hasta: B Junio, 2018 x
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Seleccionar fecha




Datos de Bienvenida

Todos estos items se veran en el Inicio del aula.
Bienvenida

Titulo:  Departamento de Humanidades A

Imagen: @ mantener

cambiar | Seleccionar archivo | No se eligié archivo

) eliminar
Alineacion: = Centrada v
Texto:
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamus sagittis pulvinar tellus elementum mollis.

Phasellus eu nunc est. Maecenas consequat ligula in condimentum accumsan. Vestibulum leo nunc, ultrices
laoreet nibh ac, mollis mattis ligula.

A. El titulo

B. La imagen, que puede subirse desde el equipo personal

C. Un texto que puede definirse en el procesador, junto con otros elementos multimedia.

En el inicio del aula se veran de la siguiente manera:

m Inicio
L3 Presentacien Filosofia
9 Clases

[E8) Noticias

~ A Departamento de Humanidades
Calendario

) calificaciones
P Insignias

c Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamus sagittis pulvinar tellus elementum mollis.

Phasellus eu nunc est. Maecenas consequat ligula in condimentum accumsan. Vestibulum leo nunc, ultrices
laoreet nibh ac, mollis mattis ligula.



Configuracion

Administrador, direccion de salida, contenidos no leidos y sucesos recientes

Configuracicn Secciones
Administrador | Plataforma Administrador ¥ | (encargado en el manejo de emails)
Direccion de salida (url): | https://www.argentina.gob.ar/educacion

| Se muestra la caja de contenidos no leidos

#| Se muestran sucesos recientes

El Administrador es el usuario el encargado del manejo de emails. A este usuario le llegan
todos los mails relacionados con consultas técnicas, pedidos de accesos, correos rebotados,
etc. Pueden serlo los usuarios que ya son administradores del aula.

La direccién de salida es la que se mostrara cuando el usuario termine con la sesion.

La opcién Se muestra la caja de contenidos no leidos permite observar ese dato en el inicio
del aula:

Filosofia

Foros 1 Mensajeria interna 1 «

Departamento de Humanidades

La opcidon Se muestran sucesos recientes permite observar el anuncio de los sucesos en el
inicio del aula:

Sucesos recientes

| Se ha publicado el tema de debate Foro de laclase 116

| Se ha creado la clase Clase 1 17:20hs

No existen sucesos recientes.



Idioma

Idioma: = Espafiol (Vos) v

Utilizar este idioma en lugar del preferido por el usuario

Los idiomas que pueden seleccionarse son los que estan definidos actualmente en la
Configuracion general del campus.

Idioma: | Espafiol (Vos) v |

English
Espafiol (Tu)
Espafiol (Usted)

La opcion Utilizar este idioma en lugar del preferido por el usuario limita a los usuarios a

seleccionar el idioma que prefiere usar y que puede seleccionar en Preferencias dentro de Mi
perfil.

perfi preferencias

idioma preferido Espafiol (Vos) EI
zona horaria : (Vos) uenos Aires Izl
English

resaltar contenidos no leidos

Espaiiol (Ustad) OE
Espafiol (Tu)

Tiempo de cursado

Se limita el tiempo de cursado de los usuarios con perfil Alumnos

0 Dias. Contados desde el primer acceso del usuario al aula. Luego se desactivan automaticamente

Esta opcién permite limitar el tiempo de cursado de los usuarios con perfil. De esta manera, los

usuarios estaran activos en el aula durante una determinada cantidad de dias contados a partir
de su primer acceso.

Notificaciones instantaneas y mini-conversaciones

#| Area de notificaciones instantaneas activada (usuarios en linea, ingreso de usuarios, nuevos emails)

#| Permitir mini-conversaciones privadas entre usuarios en linea




El Area de notificaciones instantdneas muestra u oculta la barra de notificaciones
instantaneas en la vista de usuarios. A través de la misma es posible acceder al chat, ver la
ficha del usuario o mantener conversaciones privadas con el mini-chat (opcional con la opcién
Permitir mini-conversaciones privadas entre usuarios en linea).

Inés Solar
ha iniclado sesién

Usuarios en linea (1) o

Usuarios anénimos, acceso a aulas y guardar o abrir archivos

Permitir el acceso a Usuarios Anénimos
«#| Mostrar acceso a aulas

#| Para acceder a un item pregunta si desea abrirlo o guardarlo

Permitir el acceso a Usuarios Andénimos: activar esta opcidén implica que los usuarios
logueados como anénimos no se mostraran como tales en las listas de usuarios en contactos,
en las calificaciones, ni en las listas de los profesores en Clases. Se podrd configurar sus
permisos en la Administracidon de Permisos dentro de la seccidn Usuarios.

Mostrar acceso a aulas: permite visualizar el acceso a las diferentes aulas de pertenencia
desde la barra superior.

Con acceso: Sin acceso:
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Para acceder a un item pregunta si desea abrirlo o guardarlo: se refiere a los archivos que se
desean observar desde la seccién Archivos y los contenidos Material de Estudio y Actividades.

Cuando estd seleccionado se abre la ventana de pregunta para Abrir y Guardar:

()

descargar

De_Grecia_a_la_actualidad_1.pdf
¢Qué deseas hacer?

abrir guardar

Si no estd seleccionado el archivo se abre directamente y esto va a depender de cdmo tenga
configurado el navegador el usuario. En el ejemplo siguiente se muestra un archivo PDF:



149) - speralt- x { @ Administracion del Camp X ¥ @ Plataforma Instituto Naci X /' [ De_Grecia_a_la_actualida: X \\ L

Y | @& Seguro | https://tic.infd.edu.ar/aula/archivos/_67/De_Grecia_a_la_actualidad_1.pdf

De Grecia a la actualidad

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamus
sagittis pulvinar tellus elementum mollis. Phasellus eu nunc est.
Maecenas consequat ligula in condimentum accumsan.
Vestibulum leo nunc, ultrices laoreet nibh ac, mollis mattis

Permisos a responsables de contenidos

Los Responsables podran acceder a la Administracion

Los Responsables podran consultar los reportes

Los Responsables podran acceder a la Administracidn: si esta opcidén esta seleccionada los
Responsables podran acceder a la Administracién a Usuarios (sdlo mensajeria) y Contenidos.

Los Responsables podran consultar los reportes: el Responsable va a tener acceso a los
Reportes generados por la Plataforma.

Usuarios desactivados

#| Los usuarios desactivados son visibles en los listados. También reciben avisos de suscripciones en Foros y Noticias

Si se selecciona esta opcidn los usuarios desactivados seran visibles en Contactos y Clases (con
el permiso Califica o Ver todos). Podran recibir mails desde el aula aunque no puedan ingresar.
Ademas recibirdn los mails a los avisos de Foros y las Noticias si estan suscriptos.

Archivos en las seccionas Archivos, Actividades, Faqgs y Foros

Archivos de las secciones: Archivos, Actividades, Fags y Foros

Tamafio maximo permitido: | sin limite ¥ | (MB)
Manejo de extensiones: | Sinfiltro v

Extensiones separadas por espacios




En este espacio se define el tamafio permitido de archivos adjuntos en las secciones Clases
(dentro de Actividades), Archivos, Foros y Fags. También qué extensiones seran permitidas o
negadas. Por defecto se encuentra todo sin limite y sin filtros.

En el siguiente ejemplo se limita el tamafio a 2 MB y solamente se permiten archivos de Word,

Excel, PowerPoint y PDFs. Si no se cumple con esas limitaciones saldran carteles de aviso y la
Plataforma no permitira realizar la accidn.

Tamafio maximo permitido: | 2 ¥ | (MB)

Manejo de extensiones: | Permitir v

......................................... Extensiones separadas por espacios

Secciones

En este espacio se definen los parametros de las secciones del aula.

Foros

Configuracion Secciones

Qg Foros

#| Activar aviso de foros por email
#| Temas en foros pueden adjuntar archivos
#| Se permite la edicion/eliminacion de foros

15

Limite en minutos para poder editar/eliminar los temas de debate o intervenciones

Activar aviso de foros por email: permite que cada usuario en la seccién Mi Perfil /

Preferencias decida si desea recibir en su correo los avisos de nuevos temas de debate y/o
intervenciones.

perfi preferencias
idioma preferido Espafiol (Vos) E|
zona horaria America, Argentina, Buenos Aires E
resaltar contenidos no leidos desde el dltimo accesoE

Para las aulas que envian avisos:

recibir avisos de noticias
‘ recibir avisos de foros Temas e irﬂer\rencioneﬁ
Minguno
Sdlo termas
gus

Sdlo intervenciones

Temas en foros pueden adjuntar archivos: habilita a que los nuevos temas en los foros
puedan incluir un archivo.



Se permite la edicién/eliminacién de foros: habilita a que cada usuario pueda editar o
eliminar la intervencion en los foros por un tiempo determinado. Ese tiempo (en minutos) se
define en el apartado continuo.

Noticias

Moticias

#| Activar aviso de noticias por email

Habilita a que los usuarios pueden definir en Mi Perfil / Preferencias si desea recibir las noticias

en su correo personal.

perfi preferencias
idioma preferido Espafiol (Vos) IEI
zona horaria America, Argentina, Buenos Aires IZI
resaltar contenidos no leidos desde el dltimo acceso|z|

Para las aulas que envian avisos:

‘ recibir avisos de noticias

recibir avisos de foros Temas e in‘ler\rencioneslz|

guardar

Contactos

&8 Contactos

«| Envio masivo de emails desde contactos

#| El envio masivo desde contactos puede incluir adjuntos

Campo adicional a visualizar en | Ninguno v
contactos:

Envio masivo de emails desde contactos: permite enviar mails a todos los usuarios que se
encuentran en Contactos, a diferentes grupos de perfiles y grupos de trabajo..

El envio masivo desde contactos puede incluir adjuntos: permite enviar con el mail un archivo

adjunto.

Campo adicional a visualizar en contactos: permite definir qué otro dato se puede observar de
los usuarios en Contactos. Estos datos son los que cada usuario tiene en su perfil.



Ninguno
Contacto
Direccidn
Teléfono fijo
Teléfono mavil
Localidad
Provincia
Pais
Codigo postal
Web
Otro domicilio
BE ot e Mensajeria
Msn
GTalk
* Skype
3 Comiacios Social
Escuela
Nombre escuela
Direccidn -

Campo adicional a visualizar en [ Documento v ‘
contactos:

En este ejemplo se ve como dato adicional el Documento:
Contactos

(- JEECE  vista: | Perfiles v

Apellido, Nombre Documento

ﬂ Solar, Inés 43999555

Mensajeria

B4 Mensajeria
#| Mensajeria interna activada
#| Auditoria de emails activada

Auditoria de emails hacia la | ffperez@correc.com
cuenta:

Mensajeria interna activada: habilita a la mensajeria de los usuarios del aula mediante un
correo interno. Esta opcidn engloba a todas las comunicaciones internas que se desarrollen
dentro del aula.

Auditoria de emails activada: esta opcién permite establecer una casilla de mail externa
donde se enviaradn copias de todos los emails enviados utilizando la mensajeria interna en el
aula. Si esta opcion esta activada, los usuarios seran informados que los correos pueden estar
siendo monitoreados por un administrador. En la casilla continua es necesario ingresar el mail
de recepcion.

Cada vez que se utilice el correo interno se observara el siguiente mensaje:

Atencién: Los mensajes pueden estar siendo monitoreados por el administrador.



Cuotas por perfil

Quotas por perfil

Alumnos: | sinlimite ¥ | (MB)
Directivos: | sin limite ¥ | (ME)
Invitados: | sinlimite ¥ | (ME)
Ayudantes: | sinlimite * | (MBE)
Tutores: | sinlimite ¥  (MEB)

Coordinadores: | sinlimite ¥ | (MB)

Con esta opcidn se podra establecer el total de espacio asignado para guardar los emails, por
perfil de usuario. Cuando el espacio es limitado el uso del buzén aparecera en la columna
derecha en la seccion Mensajeria Interna. Se visualiza el % de espacio utilizado hasta el
momento.

Este es un ejemplo de los diferentes carteles que anuncian las condiciones del correo interno
en cuanto al uso del buzén:

Mail Interno

[ IS 12% de 1 MB:  Etiquetas: administrar

Tu cuenta de mensajes tiene una capacidad limite. Cuando se alcance, no se
podran recibir mensajes. Intenta borrar algunos y vaciar la papelera

82% de 1 MB: Etiquetas: administrar

Tu cuenta de mensajes esta proxima a su capacidad limite y puedes dejar de
recibir los mensajes que te envian. Debes borrar algunos y vaciar la papelera

91% de 1 MB: Etiquetas: administrar

Tu cuenta de mensajes ha sido desactivada por superar su capacidad limite,

Para poder seguir utilizdndola debes borrar algunos y vaciar la papelera

100%de 1 MB:  Etiquetas: administrar




Adjuntos

Adjuntos
Tamafio méximo permitide: | sin limite ¥  (MB)
Manejo de extensiones: | Sin filtro v

Extensiones separadas por espacios

Tamaifo maximo de permitido: define el tamafio del archivo que puede ser adjuntado en el
correo interno. “Sin limite” admite cualquier tamafio.

Manejo de extensiones: permite definir que formatos de archivo seran permitido o no
admitidos para enviar por el correo interno. Si no se desea limitar se debe dejar por defecto
“Sin filtro”

En el siguiente ejemplo solamente se admiten archivos de hasta 2 MB de tamafio y creados
con Word, Excel, PowerPoint o PDFs:

Tamafio maximo permitido: | 2 ¥ | (MB)
Manejo de extensiones: | Permitir v
docx xlsx pptx pef Extensiones separadas por espacios
Chat
(= Chat

Tipo de sala: @ Publica

Privada

Chat en sala Publica: en este caso los usuarios podran conversar en la sala de chat publica del
campus, es decir, con los usuarios conectados en cualquier aula cuya configuracion determine
"Tipo de sala: Publica".

Chat en sala Privada: en este caso los usuarios podran conversar en la sala de chat
exclusivamente con los usuarios conectados en su aula.

Calificaciones

@ Calificaciones

Modificacion de calificaciones: Sélo podran modificar los usuarios que las hayan creado

s Todos los usuarios con permiso ‘carga’ podran modificar




La edicion de las calificaciones podra ser definida en dos formas diferentes. La primera opcion
limita la edicién a su creador, en cambio la segunda opcién permite que todos los usuarios con
permiso de “carga” (dentro de la administracion de usuarios), puedan realizar las
modificaciones

Wikis

[E] wikis
#| Se visualiza un aviso de edicion simultéanea

15 Limite en minutos para mostrar aviso de edicion simultéanea

En este apartado se pueden activar los avisos de edicidn simultanea de paginas de las wikis
creadas, asi como el lapso dentro del cual se emitirdn los avisos, si hay mas de un usuario
editando la pagina.



